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ΘΕΜΑ:   “Πρόσκληση για υποβολή οικονομικής προσφοράς που αφορά στην προμήθεια
προπληρωμένων φακέλλων αλληλογραφίας  για την  κάλυψη των αναγκών των υπηρεσιών
αρμοδιότητας  της  ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗΣ  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ  ΚΡΗΤΗΣ,  σύμφωνα  με  την
περιγραφή των φακέλων και με τον συνημμένο πίνακα υπηρεσιών στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι κ΄ΙΙ.

Συνολική προϋπολογιζόμενη δαπάνη (καθαρό ποσό): 8.280,70€”

Παρακαλούμε  να  μας  αποστείλετε  οικονομική  προσφορά  που  αφορά  στην  προμήθεια:
“προπληρωμένων φακέλλων αλληλογραφίας  ΕΛΤΑ” για  τις  υπηρεσίες  αρμοδιότητας
Π.Δ. Κρήτης
σύμφωνα με τις συνημμένη κατάσταση χαρακτηριστικά των ειδών. 

 Συνολική προϋπολογιζόμενη δαπάνη 8.280,70€ 
αναλυόμενη ανά είδος ( CPV) ως κάτωθι:

1. CPV: 64121100-1 ποσότητα: 5.650 τεμάχια, ποσό: 7.392,00 (ΑΝΕΥ ΦΠΑ)
2. CPV: 64110000-0 ποσότητα: 1.370  τεμάχια, ποσό: 888,70€ (ΑΝΕΥ ΦΠΑ)

    1)      Η εν λόγω δαπάνη θα βαρύνει τον:
ΚΑΕ 0831 αντί του ποσού των  8.280,70€ (ΑΝΕΥ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ ΦΠΑ) 
του προϋπολογισμού του οικονομικού έτους 2022.

 
 Η κατάθεση των σφραγισμένων  προσφορών πρέπει να γίνει έως και την Τετάρτη

7/9/2022 στην έδρα της Υπηρεσίας ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΡΗΤΗΣ/
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ.

 Η ισχύς της προσφοράς θα πρέπει να είναι τουλάχιστον 90 ημέρες και θα πρέπει
να σφραγίζεται και να υπογράφεται από τον υπεύθυνο της επιχείρησης. 

 Να υποβληθεί Υπεύθυνη δήλωση, του Ν. 1599/1986, χωρίς να είναι απαραίτητη η
βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής, στην οποία θα δηλώνονται τα στοιχεία του
Διαγωνισμού  καθώς  επίσης  και  ότι  ο  ανάδοχος  έλαβε  γνώση  και  αποδέχεται
πλήρως και ανεπιφύλακτα τους όρους της παρούσας πρόσκλησης.

 Η αμοιβή του Αναδόχου υπόκειται στις νόμιμες κρατήσεις 





 Η ανάδειξη του Αναδόχου θα γίνει με κριτήριο ανάθεσης την πλέον συμφέρουσα
από οικονομική άποψη προσφορά βάσει της τιμής σε συνδυασμό με την τήρηση
των προδιαγραφών και την περιγραφή των φακέλων του Παραρτήματος Ι.

 Στην προσφορά επίσης θα πρέπει να αναγράφεται πως ο τρόπος πληρωμής θα
είναι με πίστωση. 

 Η  παράδοση  της  προμήθειας  θα  γίνει  από  τον  ανάδοχο  στις  Υπηρεσίες  του
παραρτήματος Ι, Τα δε έξοδα μεταφοράς βαρύνουν τον ανάδοχο.

 Η παράδοση θα πρέπει να έχει ολοκληρωθεί εντός ενός μηνός από την υπογραφή
της σχετικής σύμβασης.

 Στην προσφορά θα πρέπει να αναφέρεται ο τρόπος και ο χρόνος παράδοσης και
παραλαβής. 

 Στην προσφορά επίσης, θα πρέπει να αναγράφεται  ο τρόπος πληρωμής ΉΤΟΙ
     -Τμηματικές πληρωμές, χωρίς χορήγηση προκαταβολής
    - Πληρωμή άπαξ, κατά την ολοκλήρωση της παράδοσης υλικών 

  Η Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης έγινε με την 660/26-8-2022, 
ΑΔΑ:ΩΖ984691Ω2-1ΨΡ, ποσού 8.280,70€.

 Καταληκτική ημερομηνία υποβολής προσφορών είναι στις 7/9/2022 ημέρα Τετάρτη
και ώρα 09:00π.μ. Τετάρτη. Οι σφραγισμένες προσφορές πρέπει να κατατεθούν μέχρι
την ανωτέρω ημερομηνία και ώρα στο Πρωτόκολλο της Υπηρεσίας μας (Δ.ΥΠ.Α,
Περιφερειακή Διεύθυνση Κρήτης, Λ. Κνωσσού 255 και Νάθενα  Ηράκλειο Κρήτης –
Τ.Κ. 71409-Ηράκλειο)

Σύμφωνα  με  τις  διατάξεις  του  άρθρου  29  του  Ν.  4782/2021,  πριν  την  κατακύρωση  της
ανάθεσης της  ανωτέρω προμήθειας  ο προσωρινός μειοδότης πρέπει  να προσκομίσει  στην
Υπηρεσία μας, κατόπιν έγγραφης σχετικής ειδοποίησης:

Α) Υπεύθυνη Δήλωση, εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου,
ή σε περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου εκπροσώπου,
ως απόδειξη για τη μη συνδρομή των λόγων αποκλεισμού της παραγράφου 1 του άρθρου
73 του Ν.4412/2016.

Β)  Υπεύθυνη  Δήλωση,  εκ  μέρους  του  οικονομικού  φορέα,  σε  περίπτωση  φυσικού
προσώπου, ή σε περίπτωση νομικού προσώπου την υποβολή αυτής εκ μέρους το νομίμου
εκπροσώπου, περί μη επιβολής σε βάρος του της κύρωσης του οριζόντιου αποκλεισμού,
σύμφωνα με τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας (άρθρο 23 του Ν. 4782/2021)

      

                                                    Ο Προϊστάμενος της 
Περιφερειακής Διεύθυνσης Κρήτης

Ιωάννης Πάγκαλος 





Αντικείμενο προμήθειας:
«Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας προπληρωμένου τέλους» προκειμένου να
καλυφθούν ανάγκες των υπηρεσιών της Περιφερειακής Διεύθυνσης Κρήτης 

ΤΕΧΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
Οι Φάκελοι με Προπληρωμένο Ταχυδρομικό Τέλος πρέπει να καλύπτουν τα 

χαρακτηριστικά :

Χαρτί: (α) Απλοί φάκελοι: Η ποιότητα του χαρτιού που θα χρησιμοποιηθεί για τους 
απλούς φακέλους θα είναι γραφής woodfree 90 gr/m2.

Μέθοδος εκτύπωσης : OFFSET

Πτύχωση: Οι φάκελοι θα είναι αυτοκόλλητοι φάκελοι τύπου «καρέ» που θα κλείνουν
από την επάνω (μεγάλη) πλευρά (στη διάσταση των 229 mm).

Συγκόλληση:  Το αυτοκόλλητο επί  του καρέ  θα προφυλάσσεται  από επικολλημένη
προστατευτική  ταινία,  θα  είναι  στέρεο  χωρίς  συρρικνώσεις,  ισχυρής  κολλητικής
ικανότητας,  έτσι  ώστε  μετά  το  κλείσιμο,  ο  φάκελος  να  μην  ανοίγει  και  να
καταστρέφεται σε κάθε προσπάθεια παραβίασης.  Το αυτοκόλλητο επί του καρέ θα
πρέπει  να  είναι  πλάτους  20  mm  και  να  εκτείνεται  σε  όλο  το  μήκος  του  καρέ
ομοιόμορφα κατανεμημένο, μέχρι και 15 ή 20mm από τις άκρες αυτού. Απαραίτητη
προϋπόθεση είναι,  το αυτοκόλλητο να είναι  τοποθετημένο επί  του καρέ σε  τέτοια
θέση,  ώστε  κατά  το  κλείσιμο  και  τη  συγκόλληση  του  φακέλου,  να  μην  έρχεται
καθόλου  σε  επαφή  με  το  εσωτερικό  μέρος  ή  το  περιεχόμενο  του  φακέλου.

Ασφάλεια:  επί  των  φακέλων  θα  υπάρχουν  τμήματα  ταπετσαρίας  ολογραφικού
σήματος συνεχούς ροής (hot stamping holographic foil).

ΦΑΚΕΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΙ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ Α4 (ΑΝΕΥ ΦΠΑ) ΚΑΕ 0831 

ΦΑΚΕΛΟΙ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΥ ΤΕΛΟΥΣ 
ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ ΜΕ ΠΑΡΑΘΥΡΟ 11.4Χ22.9 CM (ΚΑΕ 
0831) 
ΦΑΚΕΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ EXPRESS BUSINESS 
ΜΕΓΑΛΟ ΜΕΓΕΘΟΣ (ΑΝΕΥ ΦΠΑ) ΚΑΕ 0831 

PREPAID-ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΙ ΦΑΚΕΛΟΙ 11,4*22,9 
ΧΩΡΙΣ ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟ(ΑΝΕΥ ΦΠΑ) 
PREPAID-ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΕΝΟΙ ΦΑΚΕΛΟΙ 
ΣΥΣΤΗΜΕΝΟΙ ΕΣΩΤΕΡΙΚΟΥ 11,4*22,9 (ΑΝΕΥ 
ΦΠΑ) 





Παράρτημα 1: Πίνακας κωδικών ειδών και ποσοτήτων ανά Υπηρεσία 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΙΙ: ΠΙΝΑΚΑΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΝΟΜΗ ΤΩΝ ΕΙΔΩΝ 
Δ.ΥΠ.Α. ΚΡΗΤΗΣ

α/α ΥΠΗΡΕΣΙΑ ΤΑΧ/ΚΗ Δ/ΝΣΗ

1 ΚΠΑ2 ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ Λ. ΚΝΩΣΣΟΥ 255 & ΝΑΘΕΝΑ ΓΩΝΙΑ, 71409 ΗΡΑΚΛΕΙΟ,  2810-
282837

2 ΚΠΑ 2 Ν. ΑΛΙΚΑΡΝΑΣΣΟΥ ΗΡΟΔΟΤΟΥ 150, 71601 ΗΡΑΚΛΕΙΟ, τηλ. 2810-225145

3 ΕΠΑΣ (ΜΑΘΗΤΕΙΑΣ) 
ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ

ΧΡΙΣΤΟΜΙΧΑΛΗ ΞΥΛΟΥΡΗ 64, 71304, ΗΡΑΚΛΕΙΟ, 2810-250215

4 ΚΠΑ2 ΧΑΝΙΩΝ ΤΖΑΝΑΚΑΚΗ 80 & ΚΟΡΝΑΡΟΥ, 73135, ΧΑΝΙΑ, 28210-88920

5 ΚΠΑ2 ΡΕΘΥΜΝΟΥ ΚΡΙΑΡΗ 7-9, 74100 ΡΕΘΥΜΝΟ, 28310-27131

6 ΚΠΑ2 ΑΓ. ΝΙΚΟΛΑΟΥ Α. ΠΑΠΑΝΔΡΕΟΥ 53, 72100 ΑΓ. ΝΙΚΟΛΑΟΣ, 28410-82900

7 ΚΠΑ2 ΙΕΡΑΠΕΤΡΑΣ ΚΩΣΤΗ ΠΑΛΑΜΑ 22, 72200 ΙΕΡΑΠΕΤΡΑ, 28420-27147

8 ΚΠΑ2 ΣΗΤΕΙΑΣ ΘΕΡΙΣΣΟΥ 35, 72300 ΣΗΤΕΙΑ, 28430-25334

ΚΩΔΙΚΟΙ ΕΙΔΩΝ- ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΑΣ Π.Δ. ΚΡΗΤΗΣ

Α/Α CPV ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ

1 08-000360 64121100-1 100 50 200 500 50 100 50 500 1550

2 08-000364 64121100-1 200 20 50
1000

1270

3 08-000372 64121100-1 100 100

4 08-000407 64121100-1 100 650 100 1200 250 2300

5 08-000409 64121100-1 500 200
100 1000

1800

ΚΩΔΙΚΟΣ 
ΕΙΔΟΥΣ

Π.Δ. 
ΚΡΗΤΗΣ

ΙΕΚ 
ΗΡΑΚΛ

ΕΙΟΥ

ΕΠΑΣ 
ΗΡΑΚΛΕΙΟ

Υ

ΕΠΑΣ  
ΧΑΝΙΩΝ

ΚΠΑ2 
ΙΕΡΑΠΕΤΡΑΣ

ΚΠΑ2 
ΑΛΙΚΑΡΝΑΣΣΟΥ

ΚΠΑ2  
ΧΑΝΙΩΝ

ΚΠΑ2 ΑΓΙΟΥ 
ΝΙΚΟΛΑΟΥ

ΚΠΑ2  
ΣΗΤΕΙΑΣ

ΚΠΑ2 
ΡΕΘΥΜΝΟΥ

ΚΠΑ2 
ΗΡΑΚΛΕΙΟΥ

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

Συνολική τιμή σε ευρώ (ολογράφως) ......................................

ΧΡΟΝΟΣ ΙΣΧΥΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ.................

ΤΡΟΠΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ: Με πίστωση (πληρωμή άπαξ ,μετά από την οριστική 
παραλαβή της σύμβασης)

Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπέρ τρίτων κρατήσεις, σύμφωνα με την κείμενη
νομοθεσία ως και κάθε άλλη επιβάρυνση για παράδοση στον τόπο που ορίζει η
αναθέτουσα αρχή, σύμφωνα με τον Πίνακα κατανομής ανά Υπηρεσία.

ΚΩΔΙΚΟΙ ΕΙΔΩΝ- ΠΟΣΟΤΗΤΑ

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΙΔΟΥΣ ΤΕΜΑΧΙΑ ΤΙΜΗ/ΤΕΜΑΧΙΟ ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ 

1 1550

2 1270

3 100

4 2300

5 1800
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