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1. Αιτήματα Τροποποιήσεων 
 

Οι «Τροποποιήσεις Ήσσονος Σημασίας» πραγματοποιούνται παράλληλα με 

άλλες ενέργειες (π.χ. αίτηση καταβολής ενίσχυσης). Στην περίπτωση που εγκριθεί 

η Τροποποίηση ενημερώνεται η ενέργεια που βρίσκεται εκείνη τη χρονική στιγμή 

σε επεξεργασία (π.χ. αίτηση καταβολής ενίσχυσης ή έλεγχος αιτήματος καταβολής 

ενίσχυσης κλπ.) με το αποτέλεσμα της αξιολόγησης τροποποίησης.  

Στην περίπτωση που μια Αίτηση Τροποποίησης Ήσσονος Σημασίας απορριφθεί  

ο Δικαιούχος έχει τη δυνατότητα να επαναλάβει την Τροποποίηση υποβάλλοντας 

νέο αίτημα τροποποίησης.  

Οι «Τροποποιήσεις Μείζονος Σημασίας» πραγματοποιούνται, εφόσον δεν 

υπάρχουν άλλες ενέργειες σε εξέλιξη. Το πλήθος των εγκεκριμένων 

τροποποιήσεων που έχει τη δυνατότητα να υποβάλει ο Δικαιούχος ορίζεται σε 

κάθε πρόσκληση.  

«Αντιρρήσεις Τροποποιήσεων» υποβάλλονται μόνο στις περιπτώσεις που 

απορρίπτονται Τροποποιήσεις Μείζονος Σημασίας.  

  

1.1 Τροποποιήσεις Μείζονος Σημασίας  

Ο Συντονιστής μπορεί να ξεκινήσει ένα Αίτημα Τροποποίησης μέσα από την 

ενότητα «Οι Αιτήσεις Τροποποίησης μου» του Πίνακα Ελέγχου.  

 



Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων  
Εγχειρίδιο για Αιτήματα Τροποποίησης Μείζονος/Ήσσονος   

  

  
   Έκδοση  Σελίδα 4 από 34  
      

Version 1 

  

Θα επιλέξει την ενότητα «Αίτημα Τροποποίησης Μείζονος Σημασίας».  

 
  

Και θα πατήσει το κουμπί «Προσθήκη».  

  

Ανοίγει η φόρμα Δημιουργία Αίτησης Τροποποίησης.  

 
  

Ο Συντονιστής επιλέγει από λίστα την Υποδράση και στη συνέχεια στο πεδίο 

«Αίτηση Χρηματοδότησης» θα επιλέξει την αίτηση για την οποία θέλει να 

πραγματοποιήσει αλλαγές.  
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Αφού επιλέξει την αίτηση στη συνέχεια επιλέγει τον «Τύπο» ή τους «Τύπους 

Τροποποίησης» που θέλει να πραγματοποιήσει αλλαγές.  

  

 

Τέλος για να δημιουργηθεί η αίτηση τροποποίησης θα επιλέξει το κουμπί 

«Δημιουργία».  
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Ανοίγει η φόρμα της Αίτησης Τροποποίησης όπου εμφανίζονται οι καρτέλες της 
αίτησης χρηματοδότησης που σχετίζονται με τους επιλεγμένους τύπους 

τροποποίησης. 
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Στην Αίτηση τροποποίησης που δημιουργήθηκε εμφανίζονται και οι καρτέλες 

τεκμηρίωσης του αιτήματος τροποποίησης. Πιο συγκεκριμένα οι παρακάτω 

καρτέλες:  

• Τεκμηρίωση Αιτήματος Τροποποίησης  

• Δικαιολογητικά Δικαιούχου/ων Αίτησης Τροποποίησης   

• Δικαιολογητικά Αίτησης Τροποποίησης  

   

Ο Συντονιστής θα συμπληρώσει την τεκμηρίωση στον  αντίστοιχο τύπο 

τροποποίησης και θα πατήσει το κουμπί “Αποθήκευση”.  

 

 
  

Ο Συντονιστής στην καρτέλα «Δικαιολογητικά Δικαιούχου/ων Αίτησης 

Τροποποίησης» βλέπει τα δικαιολογητικά που έχει προσθέσει ο Οικονομικός 

Υπεύθυνος στην ενότητα «Τα Δικαιολογητικά Δικαιούχου μου» του Πίνακα 

Ελέγχου.   
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Ο Συντονιστής, στην καρτέλα «Δικαιολογητικά Αίτησης Τροποποίησης» πατάει το 

κουμπί «Προσθήκη» επιλέγει από λίστα τον τύπο δικαιολογητικού που επιθυμεί, 

επιλέγει και επισυνάπτει τα απαιτούμενα αρχεία και πατάει το κουμπί 

«Αποθήκευση».  

 

  



Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων  
Εγχειρίδιο για Αιτήματα Τροποποίησης Μείζονος/Ήσσονος   

  

    
   Έκδοση  Σελίδα 11 από 34  
      

Version 2  
  

  

 

Από το κουμπί «Επιπλέον Ενέργειες» που βρίσκεται στο τέλος της φόρμας  ο 

Συντονιστής έχει την δυνατότητα να ακυρώσει την αίτηση τροποποίησης αν 

επιθυμεί πατώντας «Ακύρωση». Επίσης υπάρχει η δυνατότητα να 

πραγματοποιήσει «Έλεγχο Πληρότητας και Ορθότητας» ώστε να τον καθοδηγήσει 

για την σωστή συμπλήρωση των στοιχείων που απαιτούνται για την υποβολή της.  
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Επίσης πατώντας το κουμπί «Εξαγωγή σε PDF» ο Συντονιστής έχει την δυνατότητα 

να εξάγει στον υπολογιστή του την αίτηση τροποποίησης σε μορφή pdf.  

 

Αφού ο έλεγχος είναι επιτυχής ο Συντονιστής πατάει το κουμπί «Υποβολή» για να 

υποβάλει την Αίτηση Τροποποίησης.  
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Με την υποβολή της Αίτησης Τροποποίησης ο «Συντονιστής» και ο «Δικαιούχος» 

θα λάβουν ενημερωτικό email και σχετική Ειδοποίηση.  
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Η Αίτηση Τροποποίησης εμφανίζεται στην λίστα των Τροποποιήσεων με 

πληροφορίες σχετικά με τον «Κωδικό Αίτησης», τον «Κωδικό Ενέργειας», τον 

«Συντονιστή», τον «Δικαιούχο», το «ΑΦΜ Δικαιούχου», την «Ημερομηνία 

Δημιουργίας», την «Ημερομηνία Υποβολής», την «Κατάσταση» και αν είναι 

«Ήσσονος Σημασίας».  

  

Από το κουμπί της «Επεξεργασίας» ο Συντονιστής έχει την δυνατότητα να 

προβάλει την αίτηση τροποποίησης και να την επανεπεξεργαστεί επιλέγοντας 

«Επανεπεξεργασία» από το κουμπί “Επιπλέον Ενέργειες”. 
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1.2. Τροποποιήσεις Ήσσονος Σημασίας  
  

Ο Συντονιστής μπορεί να ξεκινήσει ένα Αίτημα Τροποποίησης μέσα από την 

ενότητα «Οι Αιτήσεις Τροποποίησης μου» του Πίνακα Ελέγχου.  

  

Θα επιλέξει το κουμπί «Αίτημα Τροποποίησης Ήσσονος Σημασίας».  

  

Και θα πατήσει το κουμπί «Προσθήκη»  
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Ανοίγει η φόρμα Δημιουργία Αίτησης Τροποποίησης.  

  

Ο Συντονιστής επιλέγει από λίστα την Υποδράση και στη συνέχεια στο πεδίο 
«Αίτηση Χρηματοδότησης» θα επιλέξει την αίτηση για την οποία θέλει να 
πραγματοποιήσει αλλαγές. 
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Αφού επιλέξει την αίτηση στη συνέχεια επιλέγει τον «Τύπο Τροποποίησης» που 

θέλει να πραγματοποιήσει αλλαγές.  
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Τέλος για να δημιουργηθεί η αίτηση τροποποίησης θα επιλέξει το κουμπί 

«Δημιουργία».  

  
Ανοίγει η φόρμα της Αίτησης Τροποποίησης όπου εμφανίζονται οι καρτέλες της 

αίτησης χρηματοδότησης που σχετίζονται με τους επιλεγμένους τύπους 
τροποποίησης. 
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Στην Αίτηση τροποποίησης που δημιουργήθηκε εμφανίζονται και οι καρτέλες 

τεκμηρίωσης του αιτήματος τροποποίησης. Πιο συγκεκριμένα οι παρακάτω 

καρτέλες:  

• Τεκμηρίωση Αιτήματος Τροποποίησης  

• Δικαιολογητικά Δικαιούχου/ων Αίτησης Τροποποίησης   

• Δικαιολογητικά Αίτησης Τροποποίησης  

  

  

  

Ο Συντονιστής θα συμπληρώσει την τεκμηρίωση στον  αντίστοιχο τύπο 

τροποποίησης και θα πατήσει το κουμπί “Αποθήκευση”.  

Ο Συντονιστής στην καρτέλα «Δικαιολογητικά Δικαιούχου/ων Αίτησης 

Τροποποίησης» βλέπει τα δικαιολογητικά που έχει προσθέσει ο οικονομικός 

υπεύθυνος από την ενότητα «Δικαιολογητικά Δικαιούχου μου».   

  
Ο Συντονιστής στην καρτέλα «Δικαιολογητικά Αιτήματος Τροποποίησης» 

πατάει το κουμπί «Προσθήκη» επιλέγει από λίστα τον τύπο δικαιολογητικού που 
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επιθυμεί, επιλέγει και επισυνάπτει τα απαιτούμενα αρχεία και πατάει το κουμπί 

«Αποθήκευση».  
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Από το κουμπί «Επιπλέον Ενέργειες» που βρίσκεται στο τέλος της φόρμας  ο 

Συντονιστής έχει την δυνατότητα να πραγματοποιήσει «Έλεγχο Πληρότητας και 

Ορθότητας» ώστε να τον καθοδηγήσει για την σωστή συμπλήρωση των στοιχείων 

που απαιτούνται για την υποβολή της. Επιπλέον, πατώντας το κουμπί «Εξαγωγή 

σε PDF» ο Συντονιστής έχει την δυνατότητα να εξάγει στον υπολογιστή του την 

αίτηση τροποποίησης σε μορφή pdf.   

 

  

Αφού ο έλεγχος είναι επιτυχής ο Συντονιστής πατάει το κουμπί «Υποβολή» για να 

υποβάλει την Αίτηση Τροποποίησης.  
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Με την υποβολή της Αίτησης Τροποποίησης ο «Συντονιστής» και ο «Δικαιούχος» 

θα λάβουν ενημερωτικό email και σχετική Ειδοποίηση.  
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Η Αίτηση Τροποποίησης εμφανίζεται στην λίστα των Τροποποιήσεων με 
πληροφορίες σχετικά με τον «Κωδικό Αίτησης», τον «Κωδικό Ενέργειας», την 

«Υπόδραση»,  τον «Δικαιούχο», το «ΑΦΜ Δικαιούχου», τον «Συντονιστή 
Δικαιούχο», την «Ημερομηνία Δημιουργίας», την «Ημερομηνία Υποβολής», την 
«Κατάσταση» και τον «Τύπο Τροποποίησης».  
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Από το κουμπί της «Επεξεργασίας»  ο Συντονιστής έχει την δυνατότητα να 

προβάλει την αίτηση τροποποίησης και να κάνει εξαγωγή σε PDF το αίτημα από 

το κουμπί «Επιπλέον Ενέργειες».   
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2. Δράσεις επιχειρηματικότητας της ΔΥΠΑ 
2.1 Αίτημα τροποποίησης μείζονος σημασίας Μεταβολή τόπου – ΚΑΔ 

Επένδυσης (02) 
 

Στις δράσεις επιχειρηματικότητας της ΔΥΠΑ, μετά τη διαδικασία απόδοσης ΑΦΜ 

και πριν την υποβολή του Αιτήματος Καταβολής Ενίσχυσης της 1ης δόσης, οι 

δικαιούχοι θα πρέπει να υποβάλουν Αίτημα Τροποποίησης Μείζονος Σημασίας / 

Μεταβολή Τόπου – ΚΑΔ Επένδυσης (02). 

Με το αίτημα αυτό, δηλώνεται ο τόπος υλοποίησης της επένδυσης καθώς και ο/οι 

ΚΑΔ της επένδυσης. Το αίτημα υποβάλλεται σε κάθε περίπτωση (είτε έχουν 

πραγματοποιηθεί αλλαγές είτε όχι, σε σχέση με την αίτηση χρηματοδότησης). 

Βασική προϋπόθεση αποτελεί η έναρξη εργασιών στην ΑΑΔΕ και η διαδικασία 

Απόδοσης ΑΦΜ (περιγράφεται σε διαφορετικό εγχειρίδιο).  

Το αίτημα καταβολής ενίσχυσης μπορεί να υποβληθεί μετά την αξιολόγηση του 

παραπάνω αιτήματος τροποποίησης.  

 

Ο Συντονιστής, από την ενότητα Οι Τροποποιήσεις μου, επιλέγει την Υποδράση, 

τον κωδικό της αίτησης χρηματοδότησης και τον τύπο τροποποίησης: 

 

 
 



Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα Κρατικών Ενισχύσεων  
Εγχειρίδιο για Αιτήματα Τροποποίησης Μείζονος/Ήσσονος   

  

    
   Έκδοση  Σελίδα 27 από 34  
      

Version 2  
  

  

 

 
 

Στην φόρμα της Αίτησης Τροποποίησης εμφανίζονται οι καρτέλες της αίτησης 

χρηματοδότησης που σχετίζονται με τον επιλεγμένο τύπο τροποποίησης. 

 

Στην ενότητα Ταυτότητα Δικαιούχου, καρτέλα Εγκαταστάσεις, ο Συντονιστής 

επιλέγει Λήψη εγκαταστάσεων ΑΑΔΕ δικαιούχου. 

Επιλέγοντας το κουμπί επεξεργασία μπορεί να επικαιροποιήσει / συμπληρώσει τα 

πεδία της καρτέλας που εμφανίζεται.  
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Στην παρακάτω καρτέλα εμφανίζονται οι ΚΑΔ Εγκατάστασης της επιχείρησης. 

Όλοι οι ΚΑΔ της επιχείρησης πρέπει να είναι επιλέξιμοι και να δηλωθούν ως ΚΑΔ 

επένδυσης.  
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Στην ενότητα Ταυτότητα Αίτησης Χρηματοδότησης, καρτέλα ΚΑΔ Επένδυσης, ο 

Συντονιστής ελέγχει / δηλώνει όλους τους ΚΑΔ ως ΚΑΔ επένδυσης. 

 

 

 
 

 

Στην ενότητα Ανάλυση Δαπανών Επενδυτικής Πράξης, ο Συντονιστής επιλέγοντας 

επεξεργασία για κάθε δαπάνη, επιβεβαιώνει/επικαιροποιεί τον Τόπο Υλοποίησης 

και τον ΚΑΔ Επένδυσης και στη συνέχεια αποθηκεύει.  
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Οδηγίες για τη συμπλήρωση των καρτελών της ενότητας Τροποποίηση καθώς και 

για τις επιλογές/λειτουργίες μετά την υποβολή του αιτήματος τροποποίησης θα 

βρείτε στις σελίδες 9 έως και 15 του παρόντος εγχειριδίου. 
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3. Ορισμός Οικονομικού Υπευθύνου – Δικαιολογητικά 
3.1 Οικονομικός Υπεύθυνος 
 

Ο Δικαιούχος, μέσα από το Προφίλ του και συγκεκριμένα από την Καρτέλα Σχέση 

ΟΠΣΚΕ, ορίζει χρήστες ως Οικονομικούς Υπεύθυνους για τις Υποδράσεις του. 

 

 1. Ο Οικονομικός Υπεύθυνος δεν έχει πρόσβαση στα στοιχεία Αιτήσεων του 

Δικαιούχου με τον οποίο έχει σχέση ΟΠΣΚΕ, αλλά στο στάδιο του επιμερισμού έχει 

στη διάθεση του λίστα με το σύνολο των εγκεκριμένων αιτήσεων του Δικαιούχου. 

2. Η Σχέση ΟΠΣΚΕ του Δικαιούχου με Οικονομικό Υπεύθυνο δεν απαιτεί επιλογή 

συγκεκριμένης Υποδράσης.  

3. Μπορούν να οριστούν περισσότεροι από έναν Οικονομικοί Υπεύθυνοι σε κάθε 

Δικαιούχο.  

4. Με διακοπή σχέσης ΟΠΣΚΕ, ο Οικονομικός Υπεύθυνος παύει να έχει πρόσβαση 

στα Δικαιολογητικά και Τιμολόγια του Δικαιούχου.  

5. Οι Οικονομικοί υπεύθυνοι που έχουν σχέση ΟΠΣΚΕ με τον ίδιο Δικαιούχο 

βλέπουν και επεξεργάζονται ο ένας τις καταχωρήσεις του άλλου.  

 

Σημείωση: Ως Οικονομικοί Υπεύθυνοι μπορούν να οριστούν και οι Συντονιστές, 

όπου και σε αυτή την περίπτωση απαιτείται νέα σχέση ΟΠΣΚΕ με ιδιότητα 

«Οικονομικός Υπεύθυνος». 

 

3.2 Δικαιολογητικά 
 

Ο Οικονομικός Υπεύθυνος, ο οποίος μπορεί σε κάποιες περιπτώσεις να είναι το 

ίδιο πρόσωπο με τον Συντονιστή, πραγματοποιεί την καταχώριση των 

Δικαιολογητικών μέσω της ενότητας «Τα Δικαιολογητικά Δικαιούχου μου» του 

Πίνακα Ελέγχου.  
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Ο Οικονομικός Υπεύθυνος συμπληρώνει τα παρακάτω πεδία της φόρμας:  
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1. Δικαιούχοι: Επιλογή Δικαιούχου από dropdown λίστα  

2. Κωδικoί Αίτησης: Dropdown λίστα με τους κωδικούς αιτήσεων 

3. Τύπος Δικαιολογητικού: φιλτράρονται όλοι οι τύποι δικαιολογητικών που 

συνδέονται με την επιλεγμένη κατηγορία και γίνεται επιλογή του τύπου που θα 

επισυναφθεί το δικαιολογητικό ή θα ληφθεί διαλειτουργικά. i. Στους τύπους 

δικαιολογητικών που μπορεί να γίνει λήψη στοιχείων θα εμφανίζεται φακός.  

4. Κατηγορία Δικαιολογητικού: Επιλογή γενικής κατηγορίας δικαιολογητικού 

(συμπληρώνεται αυτόματα) 

5. Σχετικές Ενέργειες: δεν συμπληρώνεται  

6. Παρατηρήσεις: συμπληρώνεται προαιρετικά   

7. Ημερομηνία λήψης: Ημερομηνία που έγινε λήψη στοιχείων διαλειτουργικά  

8. Ημερομηνία Έκδοσης: διαλειτουργικά αν έχει επιλέξει φακό, αλλιώς θα την 

πληκτρολογεί  

9. Ημερομηνία Λήξης Ισχύος: διαλειτουργικά αν έχει πατήσει φακό, αλλιώς θα την 

πληκτρολογεί  

10. Περίοδος αναφοράς Από: ημερομηνία (προαιρετικό) 

11. Περίοδος αναφοράς Έως: ημερομηνία (προαιρετικό) 

12. +Επιλογή Αρχείου: επιλέγει από τον υπολογιστή του το αρχείο που επιθυμεί 

(μέχρι πέντε σε αριθμό της μορφής pdf, jpg, png μεγέθους έως 10 mb) και στη 

συνέχεια επιλέγει «Αποθήκευση». 

 

Μετά την «Αποθήκευση» ο Οικονομικός Υπεύθυνος θα πρέπει να επιλέξει 

«Υποβολή» ώστε να υποβληθεί το Δικαιολογητικό. 

Τα δικαιολογητικά που καταχωρήθηκαν θα εμφανίζονται αυτόματα στην καρτέλα 

Δικαιολογητικά Αιτήματος Τροποποίησης εφόσον δεν έχουν λήξει και ανάλογα με 

τον τύπο Δικαιολογητικού που δηλώθηκε στην Υποδράση ότι απαιτείται για κάθε 

ενέργεια. 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ: 

1. Τα δικαιολογητικά που υποβάλλονται δεν δύναται να τροποποιηθούν. Σε 

περίπτωση λάθους / αλλαγής θα πρέπει να καταχωρηθούν εκ νέου. 
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2. Για δικαιολογητικό το οποίο δεν φέρει ημερομηνία λήξης, ο Οικονομικός 

υπεύθυνος επιλεγεί μία πολύ μακρινή ημερομηνία. 

3. Οι επιτρεπόμενοι τύποι δικαιολογητικών για το αίτημα τροποποίησης 02. 

Μεταβολή Τόπου - ΚΑΔ Επένδυσης, είναι: 

 

Κατηγορία Περιγραφή Υποχρεωτικό 

01. Γενικά 
Δικαιολογητικά 

01.15. Λοιπά 

Δικαιολογητικά 

ΟΧΙ 

 01.22 Βεβαίωση 

έναρξης 

δραστηριοτήτων / 

Βεβαίωση μεταβολών 

εργασιών* 

ΝΑΙ 

02. Δικαιολογητικά 

Νόμιμης Υπόστασης 

02.02. Δικαιολογητικά 
Νόμιμης Υπόστασης - 
Νόμιμης Λειτουργίας* 
 

ΟΧΙ 

 02.04. Μετοχική 

Σύνθεση 

ΟΧΙ 

07. Οικονομικά 
Στοιχεία 
 

07.03. Στοιχεία 
Ενεργών 
Δραστηριοτήτων (ΚΑΔ) 
 

ΟΧΙ 

09. Υπεύθυνες 
Δηλώσεις 
 

09.04. Υπεύθυνη 
Δήλωση Σώρευσης 
 

ΟΧΙ 

  


